Drogi kliencie w/z z nowymi prawami ochrony danych osobistych ( RODO) informujemy , ze
z dniem 25.05.2018r zmieniajg si¢ warunki ochrony danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE w skrocie
RODO.

Polityka Ochrony Danych Osobowych

W

Magdalena Mlynarczyk Lege Artis Biuro Obrotu Nieruchomosciami

Nove Lokum Arkadiusz Mlynarczyk

zwani w tresci niniejszego dokumentu Przedsi¢biorstwami, w ktorych Pani Magdalena
Mtynarczyk prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa Magdalena Miynarczyk Lege
Artis Biuro Obrotu Nieruchomo$ciami w

1.6dz 93-208 ul. Tatrzanska 124 B paw. 621 C.

1 Pan Arkadiusz Mtynarczyk prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa Nove Lokum
Arkadiusz Mtynarczyk w

Starowej Gorze 95-030 ul. Kasztanowa 22

Polityka Ochrony Danych Osobowych zostata opracowana na podstawie Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE-RODO ( Ogblne
Rozporzadzenie o Ochronie Danych) — zwana w tresci niniejszego dokumentu Politykq.

1. Polityka Ochrony Danych zawiera:

e opis zasad ochrony danych osobowych obowigzujacych w Przedsiebiorstwie bedacych
realizacja regulacji RODO



odestania do stosownych zalacznikéw bedacych realizacja wymogow stawianych
przez RODO, zgodnie z zasadg rozliczalnos$ci dokumentujgcych wykonanie wymogow
RODO

Odpowiedzialnym w Przedsigbiorstwie za wdrozenie i przestrzeganie przepisow
RODO jest Magdalena Mtynarczyk prowadzaca dziatalno$¢ polegajaca na
posrednictwie w obrocie nieruchomo$ciami pod firmg Magdalena Miynarczyk Lege
Artis Biuro Obrotu Nieruchomog$ciami i Arkadiusz Mtynarczyk prowadzacy
dziatalno$¢ polegajaca na kupnie i sprzedazy nieruchomosci na wlasny rachunek pod
firmg Nove Lokum Arkadiusz Mtynarczyk

Stowniczek poje¢ uzywanych w niniejszym dokumencie:

Dane — oznaczaja dane osobowe, chyba ze z konkretnego kontekstu wynika inne
znacznie

Dane szczegolne — dane osobowe szczeg6lne to zgodnie z art. 9 RODO ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych oraz przetwarzania
danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej tej osoby , chyba ze z konkretnego kontekstu w jakim uzyto tego
sformulowania wynika inne znaczenie

RODO - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE-RODO ( Ogolne Rozporzadzenie o Ochronie Danych)

ADO — Administrator Danych Osobowych — tj. Magdalena Mtynarczyk Lege Artis
Biuro Obrotu Nieruchomosciami i Nove Lokum Arkadiusz Mtynarczyk

Procesor — oznacza podmiot przetwarzajacy, ktoremu Przedsiebiorca powierzyt
przetwarzanie w jego imieniu danych osobowych

Polityka — oznacza Polityke Ochrony Danych Osobowych okreslong w niniejszym
dokumencie, chyba Ze z konkretnego kontekstu w jakim uzyto tego sformulowania
wynika inne znaczenie

IODO- oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Przedsig¢biorstwo — organizacja, w ramach ktorej Magdalena Mtynarczyk Lege Artis
Biuro Obrotu Nieruchomos$ciami i Arkadiusz Mtynarczyk Nove Lokum prowadza
swoja dziatalno$¢ gospodarczg

RCPDO — Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych

RWKCPDO - Rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania danych
dokonywanych w imieniu Administratora

Podmiot Danych — osoba, ktorej dane dotycza

Ewidencja Naruszen — ewidencja( rejestr) naruszen ochrony danych osobowych



o Rejestr Upowaznien — ewidencja ( rejestr) upowaznien do przetwarzania w imieniu i
na polecenia Administratora Danych Osobowych przez osoby zatrudnione w
Przedsigbiorstwie lub w oparciu o umowe zlecenia

4. Zasady ogoélne Polityki ( wdrozenie podstawowych zasad RODO )

Ochrona danych osobowych w Przedsigbiorstwie opiera si¢ na zasadach opisanych w RODO
a w szczeg6lnosci na przestrzeganiu nastepujacych zasad:

e legalnosci, rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania — Administrator Danych
Osobowych w ramach dziatalnos$ci swojego Przedsigbiorstwa dba o ochrone wolnosci
1 praw 0sob, ktorych dane dotycza, przetwarza dane osobowe zgodnie z prawem a w
szczegblnosci z regulacja RODO

e bezpieczenstwa przetwarzania danych — Administrator Danych Osobowych zapewnia
state bezpieczenstwo danych przetwarzanych w Przedsiebiorstwie

e gwarancji i realizacji praw osob, ktorych dane dotyczg — Administrator Danych
Osobowych zapewnia realizacj¢ praw wynikajacych z RODO

e rozliczalnosci — Administrator Danych Osobowych zapewnia mozliwo$¢ wykazania
si¢ zgodnos$cig przetwarzania danych z przepisami RODO w przypadku kontroli
organu do tego uprawnionego

5. Poszanowanie zasad ochrony danych w Przedsi¢biorstwie jest spelnione
poniewaz:

- wypetnia zasadg¢ legalizmu, gdyz przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w
oparciu o podstawe prawng (RODO),

- przetwarzanie danych osobowych jest rzetelne, uczciwe i przejrzyste,
- przetwarzanie danych osobowych oparte jest na minimalizacji danych tzn.
przetwarzanie odbywa si¢ w konkretnych celach i nie wykracza ponad niezbedng

miar¢ 1 potrzeby,

- przetwarzanie danych odbywa si¢ w sposob adekwatny do potrzeb okreslonych w
zdefiniowanych 1 niezbednych do realizacji celow

- przetwarzanie danych odbywa si¢ przez okres nie dtuzszy niz wynika to z potrzeb
okreslonych celami

- przetwarzanie danych odbywa si¢ z zapewnieniem ich bezpieczenstwa



6. Inwentaryzacja danych powiazanych z realizowanymi procesami biznesowymi

Administrator Danych Osobowych ewidencjonuje wystepujace w Przedsiebiorstwie
procesy biznesowe.

Administrator dokonuje inwentaryzacji przetwarzanych w Przedsigbiorstwie danych ,
celow 1 sposobow przetwarzania z uwzglednieniem danych szczegolnych, sposobow
ich wykorzystywania oraz sytuacji wspotadministrowania danymi.

6. Rejestr CzynnoS$ci Przetwarzania Danych Osobowych -RCPDO

Administrator Danych Osobowych prowadzi Rejestr Czynnos$ci Przetwarzania Danych
Osobowych — RCPDO. W rejestrze Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych
zamieszcza si¢ wszystkie informacje wymagane przez RODO, ponadto Administrator
Danych Osobowych umieszcza w Rejestrze oceng ryzyka naruszenia praw i wolnosci
osob, ktorych dane dotycza.

Poprzez prowadzenie Rejestru Administrator zgodnie z zasadg rozliczalnosci
wykazuje si¢ zgodnoscia ochrony danych osobowych w Przedsigbiorstwie z RODO.

6. Podstawy legislacyjne przetwarzania danych

Administrator Danych Osobowych w ramach dziatalno$ci swojego Przedsigbiorstwa
przetwarza dane osobowe wytacznie na legalnych podstawach okre§lonych przez
RODO, ktore wykazuje w Rejestrze.

9. Obsluga praw oséb, ktérych dane dotycza i obowigzkow informacyjnych

Administrator Danych Osobowych w ramach dziatalno$ci w swoim Przedsigbiorstwie dba o
czytelnos¢, jednoznaczno$é przekazywanych osobom, ktorych dane dotyczg informacji i
komunikacji z tymi osobami. Administrator realizuje zgodnie z prawem obowigzki
informacyjne wobec 0sob, ktorych dane dotyczg. Ponadto tworzy 1 gromadzi dokumentacje
zwigzang z przetwarzaniem danych osobowych.

Administrator Danych Osobowych dokonuje obstugi zadan osob, ktorych dane dotycza w
przepisanym czasie 1 w sposob okreslony przez RODO oraz dla realizacji zasady
rozliczalno$ci opracowuje dokumentacje wykazujaca zgodnos$¢ z RODO.

Administrator Danych Osobowych w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych
dokonuje ich rejestracji w Ewidencji Naruszen Danych o0sob, ktorych dane dotycza.



10. Wdrazanie zasady minimalizacji

Administrator Danych Osobowych przy przetwarzaniu danych osobowych kieruje si¢
opracowanymi w Przedsi¢biorstwie zasadg adekwatno$ci przetwarzania danych do celu
przetwarzania.

Administrator przy przetwarzaniu danych wdraza reguly ograniczonego i bezpiecznego
dostepu do danych.

Administrator Danych Osobowych stosuje staly monitoring w zakresie minimalizacji
przetwarzania danych co do czasu przetwarzania danych co do czasu przetwarzania w tym
przechowywania ograniczajac ich dalsze przetwarzanie ponad okres przydatnosci do
przetwarzania.

11. Wdrazanie zasady bezpieczenstwa

Administrator Danych Osobowych dokonuje oceny ryzyka dla czynno$ci przetwarzania lub
dla kategorii tych czynnosci wykazujac to w RCPDO a nastepnie dostosowuje
proporcjonalnie Srodki techniczne 1 organizacyjne do ochrony danych. W przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych Administrator Danych Osobowych stosuje okreslone
stosowne procedury zgtoszenia do organu nadzorczego lub zawiadomienia podmiotu danych
a takze odnotowuje naruszenie w Ewidencji Naruszen.

Administrator Danych Osobowych w przypadku ustalenia wysokiego ryzyka naruszenia praw
1 wolnosci osob ktérych dane dotycza przeprowadza oceng skutkow dla ochrony danych.

12. Relacje z podmiotami przetwarzajacymi

Administrator Danych Osobowych w przypadku zlecania przetwarzania danych w swoim
imieniu podmiotom zewngtrznym zawiera stosowne umowy o powierzenie przetwarzania
Podmiotom Przetwarzajagcym — Procesorom.

Administrator dokonuje wyboru Procesora w szczegdlno$ci w oparciu o procedur¢ badania
profesjonalizmu, w tym posiadanych srodkoéw technicznych i organizacyjnych Procesora.

Administrator Danych Osobowych wdraza procedury kontroli prawidtowos$ci przetwarzania
danych przez Procesora a w §lad za tym sprawdza prowadzenie przez Procesora Rejestru
Wszystkich Kategorii Czynnosci Przetwarzania Danych dokonywanych w imieniu
administratora - RWKCPDO

13. Przetwarzanie danych osobowych wewnatrz Przedsi¢biorstwa

Przetwarzanie danych osobowych w Przedsigbiorstwie przetwarzaja wytacznie osoby
upowaznione do przetwarzania na polecenie i w imieniu Administratora Danych Osobowych.

Administrator Danych Osobowych wydaje wobec kazdej z 0s6b upowaznionych stosowne
upowaznienie do przetwarzania danych okreslajagc w nim czas i zakres upowaznienia oraz
reguty dostepu do danych osobowych (login, hasto).



Administrator Danych Osobowych prowadzi Ewidencje Upowaznien, w ktérej odnotowuje,
0soby upowaznione, kolejne upowaznienia, czas i zakres upowaznien.

14. Poszerzanie wiedzy w zakresie ochrony danych osobowych oraz monitorowanie
dzialania systemu ochrony danych

Administrator Danych Osobowych wobec 0s6b przetwarzajacych w Przedsigbiorstwie dane
0sobowe przeprowadza szkolenia wstepne 1 ustawiczne.

Szkolenia wstepne przeprowadzone sg przed objeciem przez osobe upowazniong stanowiska
zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych. Szkolenie ustawiczne polega na
utrzymywaniu u 0s6b upowaznionych wysokiego poziomu znajomosci problematyki ochrony
danych osobowych w Przedsigbiorstwie.

15. Ochrona danych jako podstawa dzialalnoSci w Przedsi¢biorstwie i w
projektowaniu jego rozwoju

Administrator Danych Osobowych prowadzac operacje biznesowe w Przedsigbiorstwie a
takze w fazie projektowania nowych operacji biznesowych uwzglednia ochron¢ danych
osobowych, w szczegolnosci wdraza zasade minimalizacji przetwarzania danych osobowych
oraz dokonuje oceny ryzyka naruszenia praw i wolnos$ci osob, ktorych dane dotycza.

Umowa powinna zawiera¢ stwierdzenie , ze procesor przetwarza dane wylgcznie na
udokumentowane polecenie administratora . a) przetwarza dane osobowe wytacznie na
udokumentowane polecenie administratora — co dotyczy tez przekazywania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej — chyba ze obowiazek taki
naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego , ktéremu podlega podmiot
przetwarzajacy ; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot
przetwarzajacy informuje administratora o tym obowigzku prawnym , o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny .



